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Processo Seletivo 2025

Fungao: Analista de Comunicagio Sénior
Setor: Comunicacao

Descricao das atividades profissionais:
e Atuara na idealizagao, planejamento, cotagéo, producdo, execugao e organizagao de
eventos.
e Insergao de pedidos de compras e acompanhamento de controles de pagamentos.
Solicitacbes e acompanhamento de servigos internos e externos.
Elaboragao e gestao de contratos.
Gestao e homologagao de fornecedores.
Producéo grafica.
Aquisicao e gestao de brindes.
Aquisicao e gestdo de equipamentos e utensilios.
Conducéo de visitas técnicas e atendimento de parceiros e fornecedores.
Levantamento e gestdo de patrocinios.
Organizagao de estoques e depdésitos.
Contratacao e veiculacao de midias.

Conhecimentos e experiéncias:
e Sodlidos conhecimentos em rotinas e documentagdes administrativas.
e Conhecimentos e experiéncias em eventos (planejamento, produ¢ao ou
organizacao).
e Conhecimentos em informatica (principalmente Excel).
Excelente escrita e oratdria.
e Experiéncia em eventos escolares, académicos ou pedagdgicos sera considerado
diferencial.
e Desejavel que possua veiculo e habilitagao.

Formacgao:
Desejavel formagao académica em: Publicidade, Propaganda, Marketing, Comunicagao,
Artes, Design, Eventos, Administracdo ou correlatos / assemelhados.

Horario de trabalho:
Das 08h as 17h48 com 1 hora de intervalo de segunda a sexta-feira.

O que oferecemos:
Cesta basica ou cartdo Sodexo, convénio meédico Unimed (titular e dependentes:
participativo) e odontolégico Uniodonto, vale transporte ou estacionamento, seguro de vida,
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convénio com o Sesc Campinas, Gympass e bolsa de estudos para até dois filhos (apds o
periodo de experiéncia).

Se vocé se identificou com esse perfil ou conhece alguém que queira

indicar, envie o curriculo para: rh@notredamecampinas.net.br e venha
fazer parte de nossa equipe!
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