
 

 
 

 
 

Processo Seletivo 2025 

Função:  Analista de Comunicação Sênior  
Setor: Comunicação 
 
Descrição das atividades profissionais: 

●​ Atuará na idealização, planejamento, cotação, produção, execução e organização de 
eventos. 

●​ Inserção de pedidos de compras e acompanhamento de controles de pagamentos. 
●​ Solicitações e acompanhamento de serviços internos e externos. 
●​ Elaboração e gestão de contratos. 
●​ Gestão e homologação de fornecedores. 
●​ Produção gráfica. 
●​ Aquisição e gestão de brindes. 
●​ Aquisição e gestão de equipamentos e utensílios. 
●​ Condução de visitas técnicas e atendimento de parceiros e fornecedores. 
●​ Levantamento e gestão de patrocínios. 
●​ Organização de estoques e depósitos. 
●​ Contratação e veiculação de mídias. 

 
Conhecimentos e experiências: 

●​ Sólidos conhecimentos em rotinas e documentações administrativas. 
●​ Conhecimentos e experiências em eventos (planejamento, produção ou 

organização). 
●​ Conhecimentos em informática (principalmente Excel). 
●​ Excelente escrita e oratória. 
●​ Experiência em eventos escolares, acadêmicos ou pedagógicos será considerado 

diferencial. 
●​ Desejável que possua veículo e habilitação. 

 
Formação: 
Desejável formação acadêmica em: Publicidade, Propaganda, Marketing, Comunicação, 
Artes, Design, Eventos, Administração ou correlatos / assemelhados. 
 
Horário de trabalho: 
Das 08h às 17h48 com 1 hora de intervalo de segunda à sexta-feira. 
 
O que oferecemos: 
Cesta básica ou cartão Sodexo, convênio médico Unimed (titular e dependentes: 
participativo) e odontológico Uniodonto, vale transporte ou estacionamento, seguro de vida, 



 

 
 

convênio com o Sesc Campinas, Gympass e bolsa de estudos para até dois filhos (após o 
período de experiência). 

 
Se você se identificou com esse perfil ou conhece alguém que queira 
indicar, envie o currículo para: rh@notredamecampinas.net.br e venha 
fazer parte de nossa equipe! 
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